                    ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ OΔΟΙΠΟΡΙΚΩΝ ΕΞΟΔΩΝ ΛΟΓΩ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΩΡΑΡΙΟΥ
Α) δικαιολογητικά που αποστέλλει ο εκπαιδευτικός στην αρχή του έτους:
1. Ανακοίνωση διάθεσης εκπαιδευτικού ( εκδίδεται από τη Διεύθυνση Πρωτοβάθμιας)
2. Πρόγραμμα σχολείων ( οργανικής θέσης και συμπλήρωσης )που απασχολείται ο εκπαιδευτικός

3. Βεβαίωση από το Δήμο για τον ακριβή  τόπο διαμονής του εκπαιδευτικού.
4. Βεβαίωση από το Δήμο  για χιλιομετρική απόσταση μεταξύ του σχολείου τοποθέτησης και του σχολείου που διατίθεται ο εκπαιδευτικός για συμπλήρωση ωραρίου  .
5. Υπεύθυνη δήλωση ότι χρησιμοποιεί αυτοκίνητο-μηχανή ή μετακινείται με συγκοινωνία ( στην τελευταία περίπτωση είναι απαραίτητα τα εισιτήρια και δεν είναι απαραίτητη η βεβαίωση από το Δήμο για χιλιομετρική απόσταση).
6. Φωτοτυπία Στοιχείων αυτοκινήτου- μηχανής  ( άδεια – δίπλωμα )

7. Ατομικά στοιχεία εκπαιδευτικού ( φόρμα που επισυνάπτεται )
ΤΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ
Β) δικαιολογητικά που αποστέλλει  ο Διευθυντής του σχολείου μηνιαία :

1. Βεβαίωση ωρών διδασκαλίας ανά μήνα ( το αργότερο μέχρι τις 3 του επόμενου μήνα)αρχικά με fax ή e- mail και άμεση αποστολή των πρωτότυπων.
·   Σημειώσεις : 
· Η βεβαίωση ωρών διδασκαλίας συμπληρώνεται από τον Διευθυντή του σχολείου όπου διατίθεται ο εκπαιδευτικός και όχι από το σχολείο τοποθέτησης.

· Ο Διευθυντής ή Προϊστάμενος του Σχολείου υποχρεούται να  ελέγξει την ορθότητα των στοιχείων που υποβάλλονται και έπειτα να υπογράφει.(ΣΕ  ΑΡΓΙΕΣ, ΕΚΔΡΟΜΕΣ,  ΓΕΝΙΚΕΣ ΣΥΝΕΛΕΥΣΕΙΣ , ΗΜΕΡΕΣ ΠΟΥ ΤΑ ΣΧΟΛΕΙΑ ΕΙΝΑΙ ΚΛΕΙΣΤΑ ΓΙΑ ΔΙΑΦΟΡΟΥΣ ΛΟΓΟΥΣ, ΑΣΘΕΝΕΙΕΣ, ΑΔΕΙΕΣ ΚΛΠ ΚΑΙ ΓΕΝΙΚΑ ΗΜΕΡΕΣ ΠΟΥ Ο ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟΣ ΔΕΝ ΠΑΡΕΥΡΕΘΗ ΣΤΟ ΣΧΟΛΕΙΟ ΔΕΝ ΠΛΗΡΩΝΟΝΤΑΙ ΟΔΟΙΠΟΡΙΚΑ). Σε περίπτωση που τα στοιχεία  της βεβαίωσης δεν είναι ορθά  θα επιστρέφονται στο σχολείο  και θα επανυποβάλλονται από τον Διευθυντή με  συνέπεια την καθυστέρηση της πληρωμής ανά μήνα ή δίμηνο.

· Παρακαλούνται οι διευθυντές των σχολείων να τηρούν τις προθεσμίες που αναγράφονται στα δικαιολογητικά.
· Εάν οι εκπαιδευτικοί δε φροντίσουν  άμεσα  για την αποστολή του πακέτου των δικαιολογητικών δεν μπορεί να δρομολογηθεί η πληρωμή τους.
· Oι εκπαιδευτικοί οι οποίοι διατίθενται από τη Διεύθυνση Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης  στην Πρωτοβάθμια θα καταθέτουν τα δικαιολογητικά τους και θα  πληρώνονται από την Δευτεροβάθμια. Οι εν λόγω εκπαιδευτικοί πρέπει να επικοινωνήσουν με τη υπηρεσία τους για την κατάθεση δικαιολογητικών.
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